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         - การเปิดเคร่ือง 

            กดปุ่ ม Power ดา้นมุมบนขวาของเคร่ืองคา้งไวป้ระมาณ 2 วนิาที  จะใชเ้วลาเล็กนอ้ยในการบูตเคร่ือง

ใหร้ะบบพร้อมใชง้าน 

 

         - การปิดเคร่ือง 

            กดปุ่ ม Power ดา้นบนขวาของเคร่ืองคา้งไว ้3 วนิาที จากนั้นแตะบนขอ้ความ Slide to power off ที่
ปรากฏอยูด่า้นบนของหนา้จอ แลว้ลากไปทางดา้นขวา หนา้จอจะดบัลง แต่ถา้ตอ้งการยกเลิกการปิดเคร่ือง 

ใหแ้ตะไปที่ Cancel ที่อยูด่า้นล่างของหนา้จอ 

  

กดปุ่ ม Power คา้งไวป้ระมาณ 2 วนิาที 

1. กดปุ่ ม Power คา้งไว ้ 2. แตะแลว้ลากไปทางขวา 

3. แตะที่ Cancel ถา้ตอ้งการยกเลิก 

พืน้ฐานและเทคนิคการใชง้าน  

 



2 
 

         - การลอ็คหน้าจอ 

            กดปุ่ ม Power 1 คร้ัง  ก็จะเขา้สู่โหมด Sleep หรือปิดหนา้จอชัว่คราวไดท้นัที 

         - การปลดลอ็คหน้าจอ 

            สามารถท าได ้ 2 แบบ  คือ กดที่ปุ่ ม Power ที่อยูด่า้นบนเคร่ือง หรือกดที่ปุ่ มวงกลมที่เป็นปุ่ ม Home 
ดา้นหนา้เคร่ือง จากนั้นแตะที่ Slide to Unlocked แลว้เล่ือนไปทางดา้นขวาของหนา้จอ เท่าน้ีก็จะเขา้สู่ระบบ

เพือ่ใชง้านไปตามปกติ แต่ถา้ในกรณีที่มีการตั้งรหสัส าหรับการเขา้หนา้จอเอาไว ้ ก็จะแสดงขึ้นหลงัจากที่ 

Unlocked หนา้จอเสร็จแลว้ 

 

 

 

            เม่ือเอียงเคร่ืองไปมา  ภาพแบค็กราวน์จะเล่ือนไปตามมุมมองต่างๆ ของตวัเคร่ือง  ซ่ึงในหนา้จอน้ี 

คุณสามารถ 

            - ปลดลอ็ค แตะบนหนา้จอที่ต  าแหน่งใดก็ได ้แลว้ลากน้ิวไปทางขวาเพือ่ปลดล็อคและเร่ิมใชง้าน 

 

 

 

1. กดปุ่ ม Home 

2. แตะแลว้เล่ือนไปทางขวา 
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            - เปิดดูการแจ้งเตือน แตะดา้นบนของหนา้จอแลว้ลากลงมา เพือ่ดูรายการแจง้เตือน 

 

            - เปิด Control Center แตะดา้นล่างของหนา้จอแลว้ลากขึ้นไป เพือ่ปรับแต่งการใชง้านต่างๆ 

 

 

 

            เม่ือตอ้งการปิดเสียงทั้งหมดของ iPad สามารถเล่ือนสวติซ์ Silent/Ring ดา้นขา้งซา้ยของตวัเคร่ือง 

เม่ือเสียงถูกปิดจะเห็นเป็นแถบสีสม้ และหนา้จอจะเห็นรูประฆงัที่มีขีดพาดผา่น ถา้เล่ือนสวติซ์เปิดเสียงจะมี

รูประฆงัขึ้นที่หนา้จอ 

            การปรับระดบัความดงัของเสียง  ท  าไดด้ว้ยการกดปุ่ ม + เพือ่เพิม่เสียง หรือกดปุ่ ม – เพือ่ลดเสียง 
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            ปุ่ ม Home จะอยูด่า้นล่างของหนา้จอ ทุกคร้ังที่กดปุ่ ม Home ไม่วา่จะอยูท่ี่แอพพลิเคชนัใด จะ
ยอ้นกลบัมาที่หนา้จอหลกัเสมอ 

 

 

 

            หนา้จอ Home คือหนา้จอหลกัของ iPad ประกอบดว้ยไอคอนและโฟลเดอร์ของแอพพลิเคชัน่ต่างๆ 
ซ่ึงมีไดห้ลายหนา้ และสามารถเล่ือนดูแต่ละหนา้ไดด้ว้ยการแตะบนหนา้จอแลว้ปัดน้ิวไปทางซา้ยหรือขวา 

            ดา้นล่างของหนา้จอ Home เรียกวา่ ด็อค (Dock) เป็นพื้นที่พเิศษส าหรับวางแอพพลิเคชัน่ที่ใชง้าน

บ่อย โดยวางไดสู้งสุด 6 ไอคอน 

ปุ่ มลดเสียง 

ปุ่ มเพิม่เสียง 

ปุ่ มสวติซ์ Silent/Ring 
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            ไอคอนและโฟลเดอร์ในหนา้ Home สามารถยา้ยต าแหน่งไดอ้ยา่งอิสระ 

            1. แตะบนไอคอนหรือโฟลเดอร์คา้งไวป้ระมาณ 1 วนิาที ไอคอนหรือโฟลเดอร์นั้นจะขยบัไปมา                           

            2. แตะแลว้ลากไอคอนหรือโฟลเดอร์ไปยงัต าแหน่งใหม่ในหนา้จอเดียวกนั หรือไปที่ขอบของ
ดา้นซา้ยหรือขวา เพือ่ยา้ยไปวางที่หนา้อ่ืนๆ เสร็จแลว้กดปุ่ ม Home 1 คร้ัง  

 

        

ด็อค (Dock) 

ไอคอนต่างๆ 

1. แตะคา้ง 2. ลากไปยงัต าแหน่งที่ตอ้งการ 

 

3. วาง 
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            - เพิม่ไอคอนเข้ามาไว้ในด็อค  

            ใหแ้ตะไอคอนที่อยูบ่นหนา้จอคา้งไว ้แลว้ลากมาวางในพื้นที่ของด็อค   

 

 

            - ย้ายไอคอนออกจากดอ็ค  

            ใหแ้ตะไอคอนบนดอ็คคา้งไว ้ แลว้ลากมาวางในพื้นที่วา่งของหนา้จอ เม่ือวางเรียบร้อยแลว้ ใหก้ด
ปุ่ ม Home 1 คร้ัง 

 

 

 

 

 

1. แตะคา้ง 

1. แตะคา้ง 2. ลากไปวางบนพื้นที่ด็อค 3. วางไอคอน 

2. ลากไปวางบนพื้นที่วา่ง 3. วางไอคอนบนหนา้จอ 
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              - สร้างโฟลเดอร์ใหม่ 

                1. แตะบนไอคอนใดๆ คา้งไว ้จากนั้นลากไอคอนไปทบัไอคอนอ่ืน 

                2. โฟลเดอร์จะถูกสร้างขึ้นและตั้งช่ือใหอ้ตัโนมติั สามารถเปล่ียนช่ือโฟลเดอร์ได ้

                3. แตะพื้นที่วา่งนอกโฟลเดอร์ แตะลากไอคอนอ่ืนมาวางเพิม่ในโฟลเดอร์ได ้ 

 

 

              - เปิดแอพพลเิคช่ันในโฟลเดอร์ 

                1. แตะบนโฟลเดอร์เพือ่เปิด 

                2. แตะบนไอคอนของแอพพลิเคชัน่เพือ่เปิดใชง้าน 

 

              - เพิม่ไอคอนในโฟลเดอร์ 

                1. แตะบนไอคอนบนหนา้จอคา้งไว ้

                2. แตะแลว้ลากไอคอนเขา้ไปในโฟลเดอร์ เม่ือเสร็จแลว้ใหก้ดปุ่ ม Home 1 คร้ัง 

 

 

 

1. แตะไอคอนคา้งไว ้ 2. ลากไปทบัไอคอนอ่ืน 3. เปล่ียนช่ือโฟลเดอร์ 



8 
 

              - การจดัการโฟลเดอร์ 

                1. แตะเปิดโฟลเดอร์ แลว้แตะบนไอคอนใดๆ ในโฟลเดอร์คา้งไว ้

                2. เลือกการจดัการ ดงัน้ี 

                    - ย้ายไอคอน  แตะแลว้ลากไอคอนออกจากโฟลเดอร์ไปยงัหนา้จอ Home หรือโฟลเดอร์อ่ืน 

                    - เปลี่ยนช่ือโฟลเดอร์ แตะคา้งบนช่ือโฟลเดอร์เพือ่แกไ้ข 

                    - ลบโฟลเดอร์ ยา้ยไอคอนออกจากโฟลเดอร์ใหห้มด โฟลเดอร์จะถูกลบโดยอตัโนมตัิ   

                3. กดปุ่ ม Home 1 คร้ัง 

 

 

            หนา้จอ Home มีสูงสุดไดถึ้ง 15 หนา้ โดยปกติเม่ือติดตั้งแอพพลิเคชัน่ใหม่จนเตม็หนา้ ระบบจะสร้าง

หนา้ใหม่ให้โดยอตัโนมติั แต่สามารถเพิม่หนา้ใหม่ไดโ้ดยการลากไอคอนใดๆ ไปที่ขอบดา้นขวาของหนา้จอ 
หนา้จอ Home ใหม่ก็จะถูกสร้างเพิม่ขึ้นโดยอตัโนมติั 

               

 

 

 

 

 

1. แตะคา้ง แลว้ลากไปที่ขอบดา้นขวา 2. ปล่อยน้ิว แลว้กดปุ่ ม Home 
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            สวติซ์ Silence/Ring ทางดา้นขวาของ iPad สามารถเลือกใชไ้ด ้2 แบบ คือ การปิด/เปิดเสียง หรือการ

ล็อคการหมุนหนา้จอ 

            1. ในหนา้จอ Home ใหแ้ตะที่ การต้ังค่า (Setting) -----> ทั่วไป (General)    

            2. เลือก ล็อคไม่ให้หมนุ / Lock Rotation หรือ ปิดเสียงให้เงียบ (Mute)  

 

           

 

 

สามารถเรียกขึ้นมาใชง้านไดโ้ดยแตะที่ขอบดา้นล่างของหนา้จอแลว้ปัดขึ้น 

 

 

 

เปิดกลอ้ง 

เปิด / ปิด Wi-Fi 
เปิด / ปิดโหมดเคร่ืองบิน 

ควบคุมการเล่นเพลง 

ปรับความดงัเสียง ตั้งค่า AirDrop 

เปิด / ปิด Bluetooth 

เปิดการจบัเวลาถอยหลงั 

 

ปรับความสวา่งหนา้จอ 

เปิด / ปิดหา้มรบกวน 

 

1. แตะที่ การตั้งค่า 2. เลือก ทัว่ไป 

3. เลือกการใชง้านส าหรับปุ่ ม Silence/Ring 
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            เปิดหรือปิด Control Center ในหน้าจอลอ็คหรือหน้าแอพ 

                 ในหนา้จอ Home ใหแ้ตะที่ การต้ังค่า (Setting) -----> ศูนย์ควบคุม (Control Center) เพือ่ตั้งค่า 

 

               

 

 

 

 

 

 

1. แตะดา้นล่างหนา้จอ 2. ลากแถบ Control Center ขึ้นมา 

1. แตะที่ การตั้งค่า 2. เลือก ศูนยค์วบคุม 3. เลือกเปิดการเขา้ถึงศูนยค์วบคุม 
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            1. แตะขอบดา้นบนหนา้จอแลว้ลากมาเพือ่เปิด หรือแตะขอบดา้นล่างหนา้จอแลว้ลากขึ้นไปเพือ่ปิด 

 

 

            2. รายการแจง้เตือนจะแบ่งเป็น 

            - วนันี ้/ today  แสดงรายการแจง้เตือนทั้งหมดที่เกิดขึ้นทั้งในขณะใชง้านหรือล็อคเคร่ือง 

            - การแจ้ง  แสดงรายการแจง้เตือนทั้งหมดที่ไดรั้บ 

 

 

            1. แตะบนไอคอนของแอพ 

            2. แอพจะเปิดขึ้นมาทนัที เม่ือตอ้งการกลบัมายงัหนา้ Home ใหก้ดปุ่ ม Home 1 คร้ัง 

 

 

 

            มลัติทาสก้ิง (Multitasking) คือ การสลบัระหวา่งแอพที่เปิดใชง้าน 

 

 

 

1. แตะดา้นบนหนา้จอ 2. ลากแถบลงมา 3. แตะที่ลูกศรช้ีขึ้นเพือ่ปิด 
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1. กดปุ่ ม Home ติดกนั 2 คร้ัง 

            1. กดปุ่ ม Home ติดกนั 2 คร้ัง รายการแอพทั้งหมดที่เปิดใชง้านจะถูกแสดงขึ้นมา สามารถแตะแลว้

ปัดไปทางซา้ยหรือขวาเพือ่เล่ือนดูรายการได ้

          
 

            2. เลือกการใชง้านไดด้งัน้ี 

                - สลบัใชง้าน  แตะบนภาพหนา้จอแอพที่ตอ้งการเปิด หนา้จอจะขยายเตม็จอพร้อมใชง้าน 

                - ปิดการท างานของแอพใดๆ  แตะบนภาพหนา้จอแอพแลว้ลากขึ้นดา้นบนเพือ่ปิด 

 

                - ปิดการท างานของแอพมากกวา่หน่ึง  สามารถปิดแอพไดพ้ร้อมกนั 2 - 3 แอพ โดยใชน้ิ้ว 2 หรือ 3 

น้ิว แตะบนภาพหนา้จอแอพที่อยูติ่ดกนั แลว้ลากขึ้นดา้นบนเพือ่ปิดพร้อมกนั 

2. แตะแลว้ปัดไปทางซา้ย - ขวา 

แตะบนภาพแลว้ปัดขึ้นเพือ่ปิดแอพ 
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            1. เปิดใชง้านโดยไปที่ การต้ังค่า (Setting) -----> ทั่วไป (General)    

            2. ตั้ง ลักษณะท่าทางใช้งานมลัติทาสก์ / Multitasking Gesture เป็น ON เพือ่เปิด หรือ OFF เพือ่ปิด 

 

          

   3. เม่ือเปิดใชง้านแลว้ สามารถแตะ 4 น้ิวบนหนา้จอแลว้ดนัขึ้นเพือ่เปิด หรือลากลงเพือ่ปิดแอพ 

 

ใช ้2 น้ิวแตะบนภาพแลว้ปัดขึ้น

ดา้นบน 

ใช ้3 น้ิวแตะบนภาพแลว้ปัดขึ้น

ดา้นบน 

2. เปิด / ปิดลกัษณะท่าทางใชง้านมลัติทาสก ์1. แตะ ทัว่ไป / General 
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            4. แตะ 4 น้ิวบนหนา้จอ แลว้ปัดไปทางซา้ยหรือขวาเพือ่สลบัระหวา่งแอพพลิเคชัน่ที่เปิดใชง้าน 

    

 

            5. แตะ 5 น้ิวบนหนา้จอแลว้บีบน้ิวเขา้เพื่อออกจากหนา้จอที่ใชง้านไปยงัหนา้ Home ทนัที 

แตะ 4 น้ิวแลว้ดนัขึ้นพร้อมกนั รายการแอพก็จะเปิดขึ้นมา 

แตะ 4 น้ิวแลว้ปัดไปซา้ยหรือขวาพร้อมกนั เพือ่สลบัแอพพลิเคชัน่ที่เปิด

อยู ่
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            AirDrop จะช่วยใหส้ามารถแชร์ภาพ วดีิโอ รายช่ือ เอกสาร เวบ็ไซต ์ ไฟลเ์สียง ต  าแหน่งบนแผนที่ 

ฯลฯ ไดง่้ายและรวดเร็วจากแอพใดๆ ระหวา่งผูใ้ช ้โดยผา่น Wi-Fi หรือ Bluetooth ไดท้นัที ขอ้มูลที่ส่งไปจะ

ถูกเขา้รหสัเพือ่ความปลอดภยัอีกดว้ย 

            ตั้งค่า AirDrop 

                   1. แตะดา้นล่างของหนา้จอ แลว้ลากขึ้นเพือ่เปิด Control Center แลว้แตะ AirDrop  

                   2. แตะเลือกตวัเลือก ซ่ึงมีใหเ้ลือก 3 ตวัเลือก คือ 

                       - ปิด / Off 

                       - เฉพาะรายช่ือ / Contacts Only 

                       - ทุกคน / Everyone ทุกคนสามารถมองเห็นได ้และส่งไฟลม์าแชร์ใหไ้ด ้

 

แตะ 5 น้ิวแลว้บีบน้ิวเขา้เพือ่กลบัมาหนา้จอ Home 
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            แชร์ด้วย AirDrop 

                   1. เปิดแอพที่จะแชร์ขอ้มูล เช่น หนา้เวบ็เพจในแอพ Safari หรือภาพใน Photos ใหแ้ตะ  

                   2. เลือกภาพหรือขอ้มูลเพิม่เติมได ้

                   3. แตะช่ือผูรั้บที่แสดงในหวัขอ้ AirDrop (ถา้ไม่เห็นช่ือผูรั้บ ใหต้รวจสอบวา่ผูรั้บเปิดใชง้าน 

AirDrop แลว้หรือไม่) ในหนา้จอผูรั้บจะแสดงขอ้มูลที่ส่งไป ผูรั้บสามารถเลือกที่จะรับไฟลไ์ดด้ว้ยการแตะ 
ยอมรับ / Accept หรือ ปฏิเสธ / Decline เม่ือรับหรือปฏิเสธ ขอ้ความจะแสดงใหท้ราบใตช่ื้อผูรั้บในหวัขอ้ 

AirDrop ดว้ย 

    

แตะ AirDrop และแตะเลือกขอบเขตผูรั้บ 

1. เขา้แอพ รูปภาพ / Photos เลือกรูป แลว้แตะที่  2. เลือกผูรั้บ 
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            รับไฟล์ผ่าน AirDrop 

                   1. เม่ือผูอ่ื้นส่งขอ้มูลมาให ้ หนา้จอจะแสดงใหท้ราบ ผูรั้บสามารถแตะ ยอมรับ / Accept หรือ 
ปฏิเสธ / Decline  

                   2. เม่ือตอบรับ ไฟลท์ี่ไดรั้บจะเปิดขึ้นแสดงทนัที 

 

 

 

 

            1. ในหนา้ Home แตะ การต้ังค่า / Settings ---> ทั่วไป / General 

            2. แตะ ภาษาและภูมิภาค / International ---> ภาษา iPad / Language 

            3. แตะเลือกภาษา แลว้แตะ เสร็จส้ิน / Done ช่ือไอคอนและค าสัง่ต่างๆ จะเปล่ียนไปตามภาษาที่เลือก 

 

 

หนา้จอของผูรั้บ ซ่ึงผูรั้บสามารถเลือกที่รับหรือปฏิเสธไฟลท์ี่ส่งไปได ้
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            เพิม่คย์ีบอร์ดในภาษาต่างๆ 

                  1. ในหนา้ Home แตะ การต้ังค่า / Settings ---> ทั่วไป / General 

                  2. แตะ แป้นพิมพ์ / Keyboards ---> แป้นพิมพ์ / Keyboards (ตวัเลขทางขวาแสดงจ านวนภาษา

ที่เปิดใช)้  

                  3. แตะ เพิม่แป้นพมิพใ์หม่ / Add New Keyboard 

                  4. เลือกภาษาที่ตอ้งการ หากตอ้งการเพิม่ภาษาอ่ืนๆ อีก ใหท้  าซ ้ าขั้นตอนที่ 3 

                  5. แตะบนภาษาเพือ่ตั้งค่า 

                  6. ตั้งค่าคียบ์อร์ด เช่น เลือกรูปแบบแป้นพมิพ ์

 

 

1 
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            สลบัใช้คย์ีบอร์ดในภาษาต่างๆ    

                  การเปล่ียนภาษาท าไดง่้ายๆ ดว้ยการแตะ       บนคียบ์อร์ด เพือ่สลบัแต่ละภาษา หรือแตะคา้งไว้
เพือ่เปิดเมนูเลือกภาษา 

 

 

            พมิพ์ตัวเลขและสัญลกัษณ์    

                  1. ปุ่ มตวัเลขเพือ่พมิพ ์

 

    

 

 

 

 

แตะคา้งไว ้

ปุ่ มตวัเลข 
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               2. ปุ่ มสญัลกัษณ์เพิม่เติมเพือ่พมิพว์งเล็บ เคร่ืองหมายทางคณิตศาสตร์ และสญัลกัษณ์ 

 

 

                  3. ปุ่ มคียบ์อร์ดตวัอกัษร 

 

 

            พมิพ์ตัวเลขไทย    

                  1. แตะ         บนคียบ์อร์ดเพือ่สลบัไปยงัภาษาไทย 

                  2. แตะ          เพือ่เปิดปุ่ มตวัเลข จากนั้นแตะบนปุ่ มตวัเลขอารบิกคา้งไว ้แลว้แตะเลือกปุ่ มตวัเลข

ไทยที่แสดงขึ้นมา 

            พมิพ์ด้วยเสียงกบั Dictation    

                  แตะ       แลว้พดูค  าหรือประโยค ถา้เป็นเคร่ืองหมายในภาษาองักฤษก็สามารถพดูได ้ เช่น 

“comma” หรือ “period” เป็นตน้ เม่ือพดูเสร็จให้แตะ Done 

 

 

ปุ่ มสญัลกัษณ์ 

ปุ่ มตวัอกัษร 
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            คย์ีบอร์ดทีเ่ลือ่นต าแหน่งและแยกกลางได้    

                  1. แตะปุ่ ม           คา้งไว ้แลว้เลือกค าสัง่ แยก / Split หรือแตะดา้นซา้ยและขวาของคยีบ์อร์ดคา้ง

ไว ้แลว้ลากน้ิวซา้ยไปทางซา้ย ลากน้ิวขวาไปทางขวา 

 

 

                  2. คียบ์อร์ดจะแยกออกมา และเล่ือนขึ้นไปตรงกลางเพือ่ใหผู้ใ้ชถื้อ iPad ไว ้2 มือ เพือ่พมิพไ์ด ้

 

 

            รวมคย์ีบอร์ด  

                  1. แตะปุ่ ม           คา้งไว ้แลว้เลือกค าสัง่ ผสาน / Merge หรือแตะคียบ์อร์ดที่แยกกนัทั้งดา้นซา้ย

และขวา ลากกลบัมารวมกนัตรงกลาง 

                  2. คียบ์อร์ดจะกลบัเขา้มารวมกนั หรือเลือกค าสัง่ วางบนแท่นและผสาน / Dock and Merge เพือ่

รวมคียบ์อร์ดและยา้ยกลบัมาดา้นล่าง 

 

2. แตะ แยก / Split 1. แตะคา้งไว ้
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            เลือ่นคย์ีบอร์ดขึน้หรือลง  

                  1. แตะปุ่ ม          คา้งไว ้แลว้เลือกค าสัง่ ปล่อยออก / Undock คียบ์อร์ดจะเล่ือนขึ้นไปอยูต่รงกลาง 

 

 

                  2. แตะปุ่ ม          คา้งไว ้แลว้เลือกค าสัง่ วางบนแท่น / Dock คียบ์อร์ดจะเล่ือนขึ้นไปอยูด่า้นล่าง 

 

 

1. แตะคา้งไว ้2. แตะเลือกรูปแบบการรวมคียบ์อร์ด 

1. แตะคา้งไว ้2. แตะ ปล่อยออก / Undock 

1. แตะคา้งไว ้2. แตะ วางบนแท่น  / Dock 
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            เปิด / ปิดคุณสมบัติการเลือ่นและแยกคย์ีบอร์ด  

                  1. ในหนา้ Home แตะ การต้ังค่า / Settings ---> ทั่วไป / General 

                  2. แตะ แป้นพิมพ์ / Keyboard ---> ตั้งค่า แป้นพิมพ์แยกออก / Split Keyboard เป็น ON เพือ่ให้

แยกได ้หรือ OFF เพือ่ปิดการแยก 

 

 

 

1 

2 

3 
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             แตะบนขอ้ความคา้งไวป้ระมาณ 1 วนิาที แวน่ขยายจะปรากฏขึ้น เล่ือนน้ิวไปยงัต าแหน่งที่ตอ้งการ
แกไ้ข 

 

 

             เม่ือผูใ้ชพ้มิพค์  าหรือขอ้ความ ระบบจะแสดงค าที่ถูกตอ้งหรือค าที่สมบูรณ์ใหเ้ลือกไดท้นัที ใหแ้ตะ

ปุ่ ม Spacebar หรือปุ่ ม Return เพือ่เลือกขอ้ความ แต่ถา้ไม่ตอ้งการใชค้  าที่แนะน า ใหแ้ตะบนค าที่แนะน าเพือ่
ปฏิเสธ 

             เม่ือพมิพผ์ดิ เสน้ประสีแดงจะปรากฏขึ้น ใหแ้ตะบนค าที่ผดิ ค  านั้นจะถูกระบายดว้ยสีแดง พร้อม

แสดงค าที่ถูกตอ้งใหเ้ลือกดา้นบน 

 

 

            1. เขย่าเคร่ืองเพือ่ Undo หรือ Redo  

                 เม่ือเขยา่ iPad จะปรากฏค าสัง่ขึ้น ใหแ้ตะปุ่ ม เลิกท า / Undo หรือ ท ากลับมาใหม่ / Redo ถา้

ตอ้งการยกเลิกการแกไ้ข ใหแ้ตะ ยกเลิก / Cancel  

  

 

            2. Undo หรือ Redo ผ่านคย์ีบอร์ด  

                 - Undo แตะปุ่ ม           แลว้แตะปุ่ ม                      หรือ  

                 - Redo แตะปุ่ ม           แลว้แตะปุ่ ม            จากนั้นแตะปุ่ ม                      หรือ           

 

 

 

 

 

เขยา่ แลว้เลือก เลิกท า / Undo หรือ ท ากลบัมาใหม่ / Redo 
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             เพิม่ Shortcut 

                 1. ในหนา้ Home แตะ การต้ังค่า / Settings ---> ทั่วไป / General ---> แป้นพิมพ์ / Keyboard ---> 

แตะ ปุ่ มลัด / Add New Shortcut 

                 2. ในช่อง วลี / Phrase ใหพ้มิพค์  าพลลพัธ ์ และในช่อง ปุ่ มลัด / Shortcut ใหพ้มิพค์  ายอ่เขา้ไป 

แลว้แตะ บันทึก / Save เม่ือพมิพค์  ายอ่ จะมีกรอบแสดงค าขึ้นมา เพือ่ใหแ้ตะเลือกทนัท ี

 

 

 

 

1 

 

2 

 

3 
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             Spotlight คือ เคร่ืองมือคน้หา ที่สามารถคน้หาขอ้มูลไดแ้ทบทุกประเภทใน iPad ไดอ้ยา่งรวดเร็ว 

             1. ในหนา้ Home ใดๆ แตะตรงกลางหน้าจอแลว้ลากลง 

             2. ช่อง ค้นหาใน iPad / Search iPad จะแสดงขึ้นมาดา้นบน ใหพ้มิพค์น้หา และแตะผลลพัธเ์พือ่เปิด

ใชห้รือดูไดท้นัท ี

             3. ปิด Spotlight โดยการแตะปุ่ ม Cancel หรือแตะหนา้จอ 1 คร้ัง 
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             รีสตาร์ท iPad กดปุ่ ม Power คา้งไวจ้นสไลเดอร์ เลื่อนเพือ่ปิดเคร่ือง / slide to power off ปรากฏ

ขึ้น ใหล้ากไปทางขวาเพือ่ปิดเคร่ือง แลว้เปืดใหม่อีกคร้ัง 

             บังคบัปิดแอพพลเิคช่ัน กรณีที่แอพพลิเคชัน่คา้ง ไม่ตอบสนองต่อการท างาน ใหก้ดปุ่ ม Home 

ติดกนั 2 คร้ัง ในรายการแอพที่เปิดขึ้น เล่ือนไปยงัแอพที่คา้งและปัดขึ้นเพือ่ปิดแอพ 

             รีเซ็ต iPad กดปุ่ ม Power และปุ่ ม Home พร้อมกนั คา้งไวป้ระมาณ 10 วนิาที จนโลโก ้ Apple 

ปรากฏขึ้น เคร่ืองจะเปิดขึ้นตามปกติ 

  

 

 


